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[আপোনাৰ নাম]
[আপোনাৰ ঠিকনা]
[চহৰ, ৰাজ্য, পিন কোড]
[তাৰিখ]

[অধ্যক্ষ/মৰূব্বী,
[বিদ্যালয়/মহাবিদ্যালয়/কাৰ্যালয়ৰ নাম],
[ঠিকনা]]

বিষয়: আধাদিনীয়া ছুটীৰ অনমুোদনৰ বাবে অনৰুোধ

সন্মানীয় [অধ্যক্ষ/মৰূবী],

[তাৰিখ] তাৰিখে আধাদিনৰ ছুটীৰ বাবে আপোনালোকৰ অনমুোদন বিচাৰি লিখিছো। এই
সময়ছোৱাত মোৰ যোগাযোগ নম্বৰ হ'ল [আপোনাৰ যোগাযোগ নম্বৰ]।

[জৰৰুী কাম/পৰিয়ালৰ স্বাস্থ্যজনিত সমস্যা]ৰ বাবে মই আধাদিনৰ ছুটী লোৱাটো প্ৰয়োজনীয়
বলুি বিবেচনা কৰোঁ। ইয়াৰ ফলত হোৱা যিকোনো অসুবিধাৰ বাবে ক্ষমা বিচাৰিছো আৰু এই
বিশেষ দিনটোত সোনকালে যাবলৈ আপোনাৰ অনমুতি বিচাৰিছো।

এই বিষয়টোৰ প্ৰতি আপোনাৰ বজুাবজুি আৰু অনমুোদন অতিশয় শলাগ লোৱা হ’ব।

ধন্যবাদ,
[আপোনাৰ নাম]
[গ্ৰেড/ক্লাছ/ডিজাইনেচন]
[ৰোল/কৰ্মচাৰীৰ নম্বৰ]
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