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टाइपिस्ट / कॉपिस्ट, कोर्ट रीडर-सह-बयान लेखक और जमा जमानी टाइपिस्ट:

अंग्रेजी टाइपिंग कौशल परीक्षा:
समय: 5 मिनट
भाषा: अंग्रेजी
गति: 40 शब्द प्रति मिनट (w.p.m.)

हिंदी टाइपिंग कौशल परीक्षा:

समय: 10 मिनट
भाषा: हिंदी (क्रु ति देव 10 फॉन्ट)
गति: 30 शब्द प्रति मिनट (w.p.m.)

अंग्रेज़ी स्टेनोग्राफर:

आशुलिपि श्रुतलेख:
समय: 5 मिनट
भाषा: अंग्रेजी
गति: 80 शब्द प्रति मिनट (w.p.m.)

अनुलेखन:

समय: 30 मिनट
उम्मीदवारों को डिक्टेट किए गए अंश को कं प्यूटर पर ट्रांसक्राइब करना होगा।
टाइपिंग परीक्षा:
समय: 10 मिनट
भाषा: अंग्रेजी
गति: 40 शब्द प्रति मिनट (w.p.m.)
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नमूना पाठ्यक्रम:
सामान्य ज्ञान:

भारत का संविधान और राजनीतिक व्यवस्था
झारखंड का इतिहास, भूगोल और संस्कृ ति
वर्तमान घटनाएँ (राष्ट्रीय और अंतर्राष्ट्रीय)
विज्ञान और प्रौद्योगिकी के  सामान्य ज्ञान
अर्थव्यवस्था और वित्त
साहित्य और कला

हिंदी भाषा कौशल:
व्याकरण और वाक्य रचना
शब्दावली और मुहावरे
लेखन कौशल (संक्षिप्त लेखन, निबंध, रिपोर्ट)
पठन समझ
अनुवाद (हिंदी से अंग्रेजी और अंग्रेजी से हिंदी)

अंग्रेजी भाषा कौशल:
व्याकरण और वाक्य रचना
शब्दावली और मुहावरे
लेखन कौशल (संक्षिप्त लेखन, निबंध, रिपोर्ट)
पठन समझ
अनुवाद (अंग्रेजी से हिंदी और हिंदी से अंग्रेजी)

कं प्यूटर कौशल:
Microsoft Office Suite (Word, Excel, PowerPoint) का मूल ज्ञान
टाइपिंग कौशल (हिंदी और अंग्रेजी)
इंटरनेट ब्राउज़िंग और ईमेल का उपयोग

अतिरिक्त युक्तियाँ:
झारखंड उच्च न्यायालय की कार्यप्रणाली और न्यायिक प्रणाली के  बारे में जानें।
कानूनी शब्दावली से परिचित हों।
दैनिक समाचार पत्र और पत्रिकाएँ पढ़ें।
ऑनलाइन मॉक टेस्ट का अभ्यास करें।


